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COMUNICADO  

(27 de enero de 2021) 
 

 
PARA:  PADRES, ACUDIENTES Y ESTUDIANTES DE PRIMARIA-TARDE (Grados 2ª a 5ª) 
DE:   COORDINACION 
ASUNTO:  INICIO DE CLASES VIRTUALES  
 

 
Tengan todos un bendecido y excelente año 2021. Que la protección del Todopoderoso y el Manto Sagrado 
de la Virgen los cubra y libre de todo mal, sobre todo del virus que hoy nos aqueja y nos obliga a continuar 
con ciertas restricciones y protocolos de bioseguridad. 
 
De acuerdo a las directrices de la Secretaria de Educación Municipal y de Salud, es necesario continuar las 
clases virtuales mientras mejora esta situación de emergencia sanitaria. Se trabajará en la jornada normal de 
clases así: 
 
Inicio de clases: 1 de febrero de 2021. 
Grado 2ª (sede Córdoba):   12:45 a 6:05 pm 
Grados 3ª A 5ª (sede Central):  12:45 a 6:05 pm;  
 
La plataforma de Actividades académicas (envío y recibo de actividades) seguirá siendo ZETI (www.zeti.co), 
la cual ya es conocida por los estudiantes y padres de familia. El manual de uso de esta plataforma, para los 
que requieran la información, estará publicado en la página web del colegio www.lamilagrosapalmira.edu.co.  
   
La plataforma para las Videoconferencias seguirá siendo GOOGLE MEET, la cual requiere que tengan un 
correo electrónico Gmail para hacer el enlace. 
 
Orientaciones generales para el inicio de clases: 
  

1. Cada docente debe conectarse con el grupo que le corresponde en el HORARIO DE CLASES 
ESTABLECIDO, a través de la plataforma GOOGLE MEET para videoconferencias AL INICIO DE 
CADA CLASE (entre 5 y 10 minutos) y luego continuar conectado por la plataforma ZETI para 
atender inquietudes que se puedan presentar, a través del chat DI: 

a. Saludar, tomar asistencia y motivar a los jóvenes estudiantes como es habitual. 
Informar aspectos relevantes de la clase. Cerrar la videoconferencia y continuar 
conectado por ZETI. 

b. Responder inquietudes o dudas mediante el chat DI de ZETI. 
c. Inducir a la participación de los estudiantes, a través de preguntas, ya sean para un 

estudiante en particular y luego otro, o de forma general espontanea. (sobre todo en 
videoconferencias de la hora completa)  

d. Dar instrucciones o describir cómo hacer las actividades (estas pueden enviarse con 
antelación o durante la clase, como se requiera). 

e. Enviar actividades adjuntando documentos, link de videos, fotos, presentaciones, 
enlaces, etc. (estas pueden enviarse con antelación o durante la clase, de acuerdo se 
requiera). Recomendación: archivos no muy pesados. 

f. Recepcionar las actividades desarrolladas para hacer seguimiento del aprendizaje y 
evaluar. 

g. Se programará un horario de videoconferencia para la HORA COMPLETA (plataforma 
GOOGLE MEET), sin que esto impida que el docente programe otras según su 
necesidad, para hacer explicaciones que se requieran al grupo y estará publicado en la 
página web del colegio www.lamilagrosapalmira.edu.co. 

 
2. Dentro del horario laboral establecido, cada docente tiene atención a padres de familia. Ese es el 

momento para atenderlos, pues en otros instantes los profesores están ocupados en clase con los 
grupos, en reuniones de área o con los directivos.  El medio de atención es el Whatsapp o correo 
electrónico institucional que se les compartirá oportunamente.  Favor respetar ese horario.  El horario 
de atención estará publicado en la página web del colegio www.lamilagrosapalmira.edu.co.  
 

3. La coordinación también creará todos los grupos en WhatsApp para estar en contacto con los 
estudiantes y padres de familia o acudientes, mandar comunicados, directrices, y estar pendiente de 
las clases, entre otros. 
 

 
 
 
 

http://www.zeti.co/
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4. NORMAS DE USO DE ZETI Y MEET PARA LOS ESTUDIANTES: 
 

a. Ingresar solamente a sus clases. No a otras que no le corresponden. 
b. No dar enlaces de videoconferencias a terceros, ni ingresar a otra persona. 

 
 

c. No utilizar las fotos, ni videos de compañeros y docentes para dar un uso inadecuado. 
d. Ingresar con nombres y apellidos completos, como figura en el documento de identidad. Tener 

en cuenta que los nombres propios y apellidos inician con mayúscula. Ejemplo: Juan Carlos 
Trujillo Hernández 

e. Participar en el chat del aula virtual solo con aportes académicos, relacionados con los saberes y 
competencias que se están trabajando en clase.  

f. Cerrar la reunión al terminar de usarla.  
g. Es responsabilidad del estudiante el uso que le dé a la plataforma ZETI y MEET las cuales son 

netamente educativas. El uso inadecuado conlleva a faltas disciplinarias. 
h. Guardar los links de las video conferencias de cada asignatura, de manera que las tenga 

fácilmente para su uso permanente. 
 
 

5. NORMAS DE TRABAJO: en general son las mismas de convivencia que siempre hemos trabajado: 

 
a. Ingresar puntualmente a cada clase. 
b. La falta a la jornada educativa debe ser justificada a cada docente de la clase que faltó y al 

director de grupo, POR ESCRITO y con firma del padre de familia. El director de grupo la 
reenvía luego a coordinación. 

c. Debe unirse a la videoconferencia bien presentado (con cualquiera de los dos uniformes) 
d. Se recomienda un lugar adecuado para su estudio, es decir, organizado, con buena iluminación, 

ventilación, sin interrupciones, en el cual se pueda concentrar. 
e. Como siempre el valor del respeto prevalece en la  virtualidad. 

 
Por último, a pesar, de los inconvenientes que se puedan presentar es muy grato volverlos a 
tener en nuestras aulas, así sean virtuales. Sabemos que entre todos superaremos esta 
situación y que ahora más que nunca todos seguiremos aprendiendo de todos. Bendiciones en 
la vida de todas las familias de nuestros queridos estudiantes. 

 
 
 
 
EDISON LOPEZ OSPINA 
Coordinación La Milagrosa – Tarde 
Cel. 3107459452 – Institucional 
e-mail: meyelo1967@gmail.com 
 
 

 
 


