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LE LA MILAGROE,

Palmira, 3 de febrero de 2023.

ESTUDIOS PREVIOS PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIO DE
MANTENIMIENTO No. 1151.20.6. 002 - 2023

El suscrito Rector de la Institucion Educativa LA MILAGROSA del Municipio de Palmira se
permite elaborar el presente estudio para la contratacion de “PRESTACION DE
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS
DE COMPUTO, TABLETS, CAMARAS DE SEGURIDAD, DVR, REDES
INHALAMBRICAS EXISTENTES EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA LA MILAGROSA VIGENCIA ANO 2023”. Teniendo en cuenta la naturaleza
del suministro a contratar y la evidencia de la necesidad que debe satisfacer la entidad,
resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de contratacién tendiente a
cumplir con los objetivos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos
de la entidad, por consiguiente se debe adelantar el proceso de seleccion del contratista y
la consecuente contratacion, para lo cual se debe tener en cuenta lo consagrado en la
Resoluciéon 522 01/03/2022 (Reglamenta la guia Contractual) “Por medio del cual se
expide la Guia Contractual para las Instituciones Educativas del Municipio de
Palmira en aplicaciéon a la contratacion inferior a 20 salarios minimos legales
mensuales vigentes de los recursos de los Fondos De Servicios Educativos” y el
Decreto 4791 del 2008.

1. ASPECTOS JURIDICOS

Ley 115 de 1994, Decreto 111 de 1996, Ley 819 del 2003, el Decreto 1075 del 26 de
mayo de 2015, la Ley 715 de 2001 en aplicacién del Decreto 4791 de 2008, el Cédigo
Civil colombiano y las demas Normas Complementarias y Reglamentarias que se expidan
posterior a la Guia de contratacion (Resolucion 522 del 01/03/2022) para la actividad
contractual que se desarrolla a través de los recursos del respectivo fondo de servicios
educativos.

1.1 ANALISIS DEL COSTO:

Con base en las especificaciones técnicas y demas caracteristicas de la contratacion a
realizar, el contador de la institucién educativa debera efectuar un estudio de mercado
que permita soportar el valor estimado del contrato a celebrar teniendo en cuenta todas
las variables utilizadas para determinar el presupuesto.

COTIZACION COTIZACION COTIZACION VALOR PROMEDIO
No. 1 No. 2 No. 3

$17.320.000 $17.237.697 16.810.000 $17.325.000

11 Cuotas 0 Cuotas 3 Cuotas

1.2. ASPECTOS COMERCIALES, Y TECNICOS:
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La Institucién Educativa pagara en actas de pago parcial mensuales de acuerdo al avance
ejecutado segun las actividades a realizar de acuerdo al objeto contratado, una vez
radicada la factura o cuenta de cobro previo visto bueno del Supervisor (no se realizaran
anticipos), tiempo de duracion sera de once (11) meses.

1.3. CRITERIOS DE SELECCION:

Se realiza de acuerdo con el ofrecimiento mas favorable para la Institucién y los fines que
ella busca, esto debido a que la seleccion objetiva no es un principio obligatorio para la
contratacion inferior a 20 salarios minimos legales mensuales vigentes de las instituciones
educativas.

Para aplicar los principios de contratacién igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad,
participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacién, eficacia, economia
y celeridad, seran revisados los documentos solicitados para aplicar, en caso que se
presenten varias propuestas que apliquen se considerara el menor valor ofrecido antes de
IVA, teniendo en cuenta los servicios de calidad y precio soportados que no se desfasen
del mercado.

1 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION
Conforme la Ley 715 de 2001 y Decreto 4791 de 2008 y la Guia de Contratacion de las
instituciones educativas de Palmira.
Que, debido al continuo uso, de los diferentes equipos de salas de sistemas de las 4
sedes se requiere de mantenimiento preventivo y correctivo para el normal
funcionamiento durante el afio lectivo 2023 de manera presencial, también se requiere
del mantenimiento de los equipos de las areas administrativas para poder brindar un
buen servicio a toda una comunidad educativa en la generacién de documentos y otros.

Y en la parte de seguridad prestar el debido mantenimiento a las camaras existentes, las
cuales son de gran apoyo como herramienta para los vigilantes, brindando tranquilidad y
seguridad a toda una comunidad educativa.

También se requiere del mantenimiento de las diferentes redes inaldmbricas
de la Institucidn y otros equipos tecnoldgicos.

2.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES ESENCIALES
E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

1.2 Objeto: El presente Estudio Previos es contratar el “PRESTACION DE SERVICIOS
DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE
COMPUTO, TABLETS, CAMARAS DE SEGURIDAD, DVR, REDES
INHALAMBRICAS EXISTENTES EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA LA MILAGROSA VIGENCIA ANO 2023”
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ACTIVIDADES A REALIZARY ESPECIFICACIONES TECNICAS:

RECONOCIMIENTO OFICIAL No. 637 -DE ABRIL 23 DE 2007
DE LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

CANT.

PROGRAM.
MANT.

EQUIPO

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

VALOR
TOTAL
PROMEDIO

210

La veces
necesarias
programadas
4 al ano

Computadores
de la
institucion

Mantenimiento preventivo y correctivo
(limpieza general) hardware,
actualizacion 'y mantenimiento de
software, S.0, y mantenimiento general
en los equipos de cémputo, incluidos los
equipos administrativos y de oficina.
Instalaciéon de sistemas operativos libres
todo a domicilio si se requiere

9.030.000

28

Vigencia

Televisores

Mantenimiento preventivo y
configuracién de los televisores, asi
como la configuracion y vinculacion a la
red inaldmbrica de la institucion.

1.204.000

Vigencia

Computadores
y plataformas

Realizar la copia de seguridad copia de
archivos importantes y depuraciéon de
archivos antiguos de computadores de
area administrativa y contable con el fin
de salvaguardar la informacion. Asi
mismo la creacion de un drive del area
contable y crear backup)

240.000

Vigencia

Redes
cableadas vy
equipos

Mantenimiento preventivo y
configuracion de las redes inalambrica,
cableadas y de seguridad existentes y
las préximas a ser instaladas en la
institucion mantenimiento y
configuracién de los equipos unifi,
microtik y demas que use la institucion
asi mismo la creacion de los puntos de
acceso y portales cautivos requeridos.

1.660.000

Dos
al afno

veces

inventario

Levantamiento de informacién de
estado, ubicacion y serial de los
elementos tecnoldgicos, asi como el
seguimiento de mantenimiento
realizado.

180.000

Una vez al
afo
programado

Equipos de
video

proyeccion

Mantenimiento  preventivo de los
equipos de video proyeccion de la
institucién y sus sedes, instalacion de
faceplate de video y audio para
proyeccién donde se requiera.

495.000

Una vez al
ano
programado

CCTV

Mantenimiento preventivo y correctivo
de los equipos de seguridad de la
institucidon y sus sedes que comprende:
central; 8 camaras de seguridad, 1 DVR

700.000
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de 8 canales y monitor. Sede Gregorio
Hernandez; 4 camaras de seguridad 1
DVR asi como el mantenimiento y la
configuracion de los nuevos sistemas de
seguridad que se adquieran.
Centralizacion de todos los equipos de
video vigilancia en 1 aplicacién o una
cuenta para acceso desde la sede

central.
1 4 Transicién en | Manejo y creacion de correos 350.000
vivo electrénicos institucionales y plataforma
google creacion de grupos y usuarios de
la institucion.
2 Vigencia Cuarto de Mantenimiento de cuarto de 380.000
telecomunica | telecomunicaciones, el rack y los
ciones equipos, peinado de cableado vy

reorganizacion, ampliacion de la red
actual incluye configuracion de equipo
para realizar balanceo de cargas y
trasferencias, control de acceso por
proxi y mapeo de sefales.

Valor total promedio IVA incluido $17.325.000

2.3. El objeto contractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de
Bienes y Servicios:

Mantenimiento

81000000 81110000 81112300 81112303
computadores

2.3. Plan Anual de Adquisiciones: El proyecto objeto del presente estudio se encuentra
incluido en el Plan Anual de adquisiciones bajo las siguientes caracteristicas:

Fila cODIGO Modalidad RUBRO PRESUPUESTAL
contractual
Guia de Contratacion | “PRESTACION DE SERVICIOS DE
3 81112303 Régimen Especial MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y

CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS
DE COMPUTO, TABLETS,
CAMARAS DE SEGURIDAD, DVR,
REDES INHALAMBRICAS
EXISTENTES EN LAS DIFERENTES
SEDES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA LA  MILAGROSA
VIGENCIA ANO 2023”
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2.5. Valor y Forma de Pago: Para efectos legales este contrato tiene un valor de DIEZ Y
NUEVE MILLONES TRESCIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE ($17.325.000)
IVA INCLUIDO si a ello hubiere lugar.

Que la institucion educativa LA MILAGROSA pagara al CONTRATISTA en actas de
pago parcial mensual de acuerdo al avance ejecutado segun las actividades a realizar de
acuerdo al objeto contratado, una vez radicada la factura o cuenta de cobro previo visto
bueno del Supervisor.

2.6. Plazo de Ejecucion: El Presente servicio de mantenimiento tiene un plazo de
ejecucion de once (11) meses, a partir de la suscripcion del acta inicio de acuerdo con lo
estipulado en el contrato.

2.7 Imputacion Presupuestal: El valor que genere el servicio de mantenimiento
requerido, se imputaran al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.003 de fecha 3
de febrero de 2023 rubro presupuestal MANTENIMIENTO, por valor de DIEZ Y SIETE
MILLONES TRESCIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE ($17.325.000), expedido
por Auxiliar Administrativo, correspondiente a la presente vigencia fiscal. No obstante, lo
anterior, la entrega de la suma a que la institucion educativa queda obligado en virtud de
este contrato se subordina a la apropiacion y disponibilidad presupuestal
correspondiente y a la programacién anual de caja (PAC).

2.8. Lugar de ejecucion: Institucion Educativa LA MILAGROSA sede central ubicada en
la carrera 28 # 33 — 12 esquina B/Santa Rita. Tel. 2728130.

2.9. Constituyen las principales obligaciones para el CONTRATISTA:

1) Dar cumplimiento a la ejecucion del objeto del contrato con la mejor calidad,
oportunidad y responder por el mismo.

2) cancelar las obligaciones que se deriven del objeto del contrato.

3)De conformidad con articulo 5, numeral 5 de la ley 80/1993 “no acceder a peticiones o
amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlas a hacer u omitir
algun acto o hecho.

4) El contratista debe cumplir con las obligaciones frente al sistema de seguridad social
integral.

5) las demas obligaciones inherentes al objeto del contrato, que tengan por finalidad
ejecutarlo y cumplirlo a cabalidad.

2.10. Obligaciones de la institucion:
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1. Tramitar las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las

obligaciones que hayan surgido como consecuencia de la suscripcidon del presente

contrato.

Desembolsar al contratista el valor del contrato, en la forma y plazos estipulados.

Ejercer el control de la ejecucion del contrato por intermedio del supervisor.

Verificar la afiliacion y pago oportuno y completo de los aportes a los sistemas de

seguridad social integral en salud y pensién cuando a ello hubiere lugar.

5. Verificar el cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones contraidas
por las partes.

6. Elaborar los informes de ejecucion si se solicitan y las actas a que haya lugar
remitiéndolos de manera oportuna a las instancias correspondientes.

7. Elaborar la certificacion del cumplimiento y/o recibo a satisfaccion del objeto
contractual, con el fin de proceder al pago correspondiente.

8. Impulsar el tramite de los pagos a favor del contratista en los términos
establecidos para tales efectos.

9. Informar oportunamente sobre cualquier irregularidad e incumplimiento que se
presente en la ejecucion del contrato.

10. Solicitar oportunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea
procedente.

11. Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado.

pODN

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

Resolucion 522 del 01/03/2022, Guia Contractual para las Instituciones Educativas del
Municipio de Palmira en aplicacion a la contratacion inferior a 20 salarios minimos legales
mensuales vigentes de los recursos de los Fondos De Servicios Educativos” y el Decreto
4791 del 2008.

Para aplicar los principios de contratacion igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad,
participacion, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacion, eficacia, economia
y celeridad, seran revisados los documentos solicitados para aplicar, en caso que se
presenten varias propuestas que apliquen se considerara el menor valor ofrecido antes de
IVA, teniendo en cuenta los servicios de calidad y precio soportados que no se desfasen
del mercado.

4. REQUISITOS MINIMOS

REQUISITOS HABILITANTES
1. Carta de presentacion de la propuesta, con descripcién detallada y firmada.
2. Certificado de existencia y representaciéon legal para empresa juridica o registro
mercantil para persona natural.
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3. Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal — si es persona
juridica, o de la persona natural.

4. Fotocopia del Registro Unico Tributario, el registro Gnico tributario debera contener
de manera especifica la totalidad de las actividades requeridas en los presentes
estudios previos. (RUT ACTUALIZADO)

5. Cuando sea persona Juridica anexar Certificacion expedida por el Revisor
Fiscal o por el Representante, legal acreditando el cumplimiento de las exigencias
de la Seguridad Social, contenidas en el articulo 50 ley 789 de 2002 — En el caso
de persona natural debera aportar constancias de dfiliacion al sistema de
seguridad social al igual que el de los trabajadores si los tuviere.

6. El pago de ARL debe ser en nivel 5 de acuerdo al trabajo en alturas.

7. Minimo dos Contratos y/o (2) certificaciones que acrediten la experiencia e
idoneidad que contenga objeto, valor y fecha, acorde al objeto del presente estudio
previo con entidades publicas que sean verificables.

8. Hoja de vida de la Funcién Publica.

9. Certificado de antecedentes disciplinarios (Procuraduria) fecha de expedicion no
mayor a un mes
10. Certificado de antecedentes Fiscales (Contraloria) fecha de expedicién no mayor a

un mes
11. Certificado de antecedentes Judiciales fecha de expedicidén no mayor a un mes.

12. Certificado de alturas con reentrenamiento
13. Certificacion bancaria

‘ 5. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

Con el fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, como
sustento y justificacion de la forma de seleccion adoptada para la presente contratacion,
se procede a realizar el estudio de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y
asignacion. a. El Contratista debera avisar a la Entidad dentro de las veinticuatro (24)
horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no
oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los intereses
legitimos de la Entidad. De hacer caso omiso a esta obligacion debera responder por los
danos y perjuicios que se causen a la Entidad como consecuencia. b. El Contratista
debera asumir los riesgos que se presenten en la demora o falta de pago por parte de la
Entidad por la no presentacion de los informes de actividades y demas documentos
requeridos en forma oportuna, incompleta o no ajustada al objeto y a las obligaciones del
contrato.
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El Contratista debera asumir los riesgos por enfermedad profesional o accidentes, durante
0 con ocasion de la ejecucion del contrato de conformidad con el Decreto 723 de 2013.
Teniendo en cuenta la naturaleza y obligaciones del contrato los riesgos que se
consideran previsibles son los de incumplimiento de las obligaciones contractuales y
calidad de los productos a entregar por parte del contratista, los cuales asume el
contratista y para que se aminore se debe exigir su amparo con una garantia.

6. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

Tipificacion:

v"Incumplimiento del contrato por parte del contratista.
v" Demora o no ejecucion por parte del contratista de las obligaciones
estipuladas en el contrato.

Asignacioén:

El contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las actividades
necesarias para el total y cabal ejecucion del objeto contractual; considerando todos los
aspectos técnicos, econdmico, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de
situaciones y materializacion de riesgos que afecten el cabal ejecucion del contrato y la
permanencia de la ecuacion contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal
evento, seran de su cargo y responsabilidad los costos que esto conlleve, con excepcién
de situaciones de fuerza mayor y/o caso fortuito y en todas aquellas donde el contratista
demuestre que no tuvo responsabilidad.

El contratista debe presentar garantia Unica expedida por una firma de seguros de
conocida trayectoria y que ampare el siguiente riesgo:

CUMPLIMIENTO: Por el veinte por ciento (20%) del valor del Contrato y con una vigencia
igual al término del contrato y cuatro (4) meses mas.

‘ 7. SUPERVISON DEL CONTRATO

La supervision del presente contrato estara a cargo del Rector de la Institucion Educativa
0 por quien delegue.

8. PUBLICACION DEL CONTRATO.

De conformidad con lo dispuesto en la Guia de contratacion (resolucion 200.13.3-2634 del
30 de abril de 2019) para la actividad contractual que se desarrolla a través de los
recursos del respectivo fondo de servicios educativos, la publicacion de este contrato se
realizara en la pagina de la institucién educativa, en defecto en cartelera institucional y
posteriormente en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica SECOP.
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PRESUPUESTOS OFICIAL

DE LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

“PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
LOS EQUIPOS DE COMPUTO, TABLETS, CAMARAS DE SEGURIDAD, DVR, REDES

INHALAMBRICAS EXISTENTES EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA LA MILAGROSA VIGENCIA ANO 2023”

DETALLE

UNIDAD CANTIDAD |TERMINO DE VALOR TOTAL
EJECUCION
COSTOS DIRECTOS
Global Once (11)
REMUNERACION DE 10 meses $17.325.000
SERVICIOS TECNICOS
TOTAL: $17.325.000

JOSE JAIRO MORENO ROJAS

Rector

Institucion educativa LA MILAGROSA

Proyecto:
Aprobé: Rector
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Palmira, febrero 3 de 2023

AVISO INVITACION PUBLICA NO. 1151.20.6. 002 - 2023
(RESOLUCION 522 DEL 01/03/2022) GUIA CONTRACTUAL PARA
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE PALMIRA

PARA LA CONTRATACION INFERIOR A 20 S.M.L.M.V.)

LA INSTITUCION EDUCATIVA LA MILAGROSA, invita a las personas Naturales y
Juridicas Consorcios o Uniones Temporales a participar con propuestas en el
proceso que se adelantara con el fin de contratar:

OBJETO: ‘PRESTACION DE SERVICIOS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DE COMPUTO, TABLETS, CAMARAS DE
SEGURIDAD, DVR, REDES INHALAMBRICAS EXISTENTES EN LAS DIFERENTES
SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA LA MILAGROSA VIGENCIA ANO 2023”

l. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS Y CLASIFICACION DEL
PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC, V. 14.080

Como minimo los elementos a contratar, deben cumplir con las normas técnicas
colombianas de control de calidad respectiva y las siguientes condiciones:

ACTIVIDADES A REALIZARY ESPECIFICACIONES TECNICAS:

CANT. | PROGRAM. EQUIPO DESCRIPCION DE ACTIVIDADES VALOR
MANT. TOTAL
PROMEDIO
210 La veces | Computadores | Mantenimiento preventivo y correctivo 9.030.000
necesarias de la | (limpieza general) hardware,
programadas | institucion actualizacion 'y mantenimiento de
4 al aio software, S.0, y mantenimiento general

en los equipos de coémputo, incluidos los
equipos administrativos y de oficina.
Instalacién de sistemas operativos libres
todo a domicilio si se requiere

28 Vigencia Televisores Mantenimiento preventivo y 1.204.000
configuracion de los televisores, asi
como la configuracién y vinculaciéon a la
red inaldmbrica de la institucion.

3 Vigencia Computadores | Realizar la copia de seguridad copia de 240.000
y plataformas archivos importantes y depuracién de
archivos antiguos de computadores de
area administrativa y contable con el fin
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de salvaguardar la informacion. Asi
mismo la creacién de un drive del area
contable y crear backup)

4 Vigencia Redes Mantenimiento preventivo y 1.660.000
cableadas vy | configuraciéon de las redes inalambrica,
equipos cableadas y de seguridad existentes y
las préximas a ser instaladas en la
institucion mantenimiento y

configuracion de los equipos unifi,
microtik y demas que use la institucion
asi mismo la creacion de los puntos de
acceso y portales cautivos requeridos.

2 Dos veces | inventario Levantamiento de informacion de 180.000
al afio estado, ubicacion y serial de los
elementos tecnoldgicos, asi como el
seguimiento de mantenimiento
realizado.
9 Una vez al | Equipos de | Mantenimiento preventivo de los 495.000
ano video equipos de video proyeccion de la
programado | proyeccion institucion y sus sedes, instalaciéon de

faceplate de video y audio para
proyeccion donde se requiera.

2 Una vez al | CCTV Mantenimiento preventivo y correctivo 700.000
afo de los equipos de seguridad de la
programado institucion y sus sedes que comprende:

central; 8 camaras de seguridad, 1 DVR
de 8 canales y monitor. Sede Gregorio
Hernandez; 4 camaras de seguridad 1
DVR asi como el mantenimiento y la
configuracion de los nuevos sistemas de
seguridad que se adquieran.
Centralizacion de todos los equipos de
video vigilancia en 1 aplicacién o una
cuenta para acceso desde la sede

central.
1 4 Transicién en | Manejo y creacion de correos 350.000
vivo electrénicos institucionales y plataforma
google creacion de grupos y usuarios de
la institucion.
2 Vigencia Cuarto de Mantenimiento de cuarto de 380.000
telecomunica | telecomunicaciones, el rack y los
ciones equipos, peinado de cableado vy

reorganizacion, ampliacion de la red
actual incluye configuracion de equipo
para realizar balanceo de cargas y
trasferencias, control de acceso por
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proxi y mapeo de sehnales.

Valor total promedio IVA incluido $17.325.000

LASIFICACION DEL PRODUCTO CONFORME AL UNSPSC, V. 14.080.

81000000 81110000 81112300 81112303 vantenimiento
computadores

2. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial de costos para la presente contratacion es la suma de DIEZ Y
SIETE MILLONES TRESCIENTOS VEINTICINCO MIL PESOS M/CTE
($17.325.000) IVA INCLUIDO si a ello hubiere lugar, fijado este acuerdo con el
objeto del contrato a suscribirse y con la tarifa establecida en el Estatuto Tributario
vigente.

3. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion contractual sera de once (11) meses contados a partir de la
fecha de Legalizacion del contrato.

4. FORMA DE PAGO

la institucion educativa LA MILAGROSA pagara al CONTRATISTA en actas de
pago parcial mensual de acuerdo al avance ejecutado segun las actividades a
realizar de acuerdo al objeto contratado, una vez radicada la factura o cuenta de
cobro previo visto bueno del Supervisor.

5. CAUSALES QUE GENERARIAN RECHAZO O DECLARACION DE DESIERTA

v Sl OFRECE UN PLAZO y VALOR SUPERIOR LA OFERTA SERA
RECHAZADA.

v" Cuando no se coticen todos los items solicitados, o cuando estos no coincidan
con las cantidades y especificaciones técnicas exigidas, generara rechazo de
inmediato.

v" Cuando un oferente presente mas de una 1 propuesta, ya sea por si solo o
como integrante de un consorcio o unién temporal.

v" Cuando se presente posteriormente a la hora establecida.
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v" Cuando el oferente se encuentre incurso en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en el articulo 8 de la ley 80/93, asi
como las demas disposiciones legales.

v' La propuesta que presente BORRONES, TACHADURAS O ENMENDADURAS

se descalificara.

6. CRONOGRAMA LUGAR, FECHA Y HORA DE APERTURA Y CIERRE DEL
PROCESO DE SELECCION DEL CONTRATISTA

ACTIVIDAD

FECHAY HORA

LUGAR

PUBLICACION DE
INVITACION PUBLICA

7 DE FEBRERO DE 2023
DESDE LAS 2:00 PM

Pagina institucional
lamilagrosapalmira.edu.co

PRESENTACION DE
OFERTAS

9 DE FEBRERO DE 2023
HASTA LAS 2:00 PM

Ventanilla Unica de la Institucion
Educativa — direccion: Cra 28 No
33-12.

CALIFICACION DE
PROPUESTAS

9 DE FEBRERO DE 2023
HASTA LAS
3: 30 PM

INSTITUCION
EDUCATIVA LA MILAGROSA
Carrera 28 No. 33-12 PALMIRA

(VALLE)

PUBLICACION Y

TRASLADO DEL

RESULTADO DE
EVALUACION

9 DE FEBRERO DE 2023
HASTA LAS 4:30 PM

Pagina institucional
lamilagrosapalmira.edu.co

PLAZO PARA
PRESENTACION DE
OBSERVACIONES

10 DE FEBRERO DE 2023
HASTA 4:30 PM

Ventanilla Unica de la Institucion
Educativa — direccion: Cra 28 No
33-12.

CELEBRACION DE

10 DE FEBRERO DE 2023

INSTITUCION

CONTRATO HASTA LAS 5:00 PM EDUCATIVA LA MILAGROSA
Carrera 28 No. 33-12 PALMIRA
(VALLE)
NOTA 1: El presente cronograma podra ser modificado mediante

comunicado de la Institucion.

7. LUGAR FISICO PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS LAS
PROPUESTAS SERAN RECIBIDAS EN LA VENTANILLA UNICA DE LA
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INSTITUCION EDUCATIVA LA MILAGROSA, EN SOBRE SELLADO Y
ROTULADO DE LA SIGUIENTE MANERA:

- Nombre o Razén Social del oferente
- Direccion
- Teléfono
- Numero de fax
- Correo Electrénico
- ldentificacién del proceso contractual Numero de folios de que consta
- Indicacion del contenido del sobre.
8. REQUISITOS HABILITANTES

Los siguientes documentos son necesarios para el estudio juridico de las ofertas. No
obstante, ante la ausencia o insuficiencia en el contenido de alguno de ello, la
Institucion no rechazara de plano la oferta y en consecuencia, exigira al proponente,
que en un término perentorio de un 1 dia habil allegue lo requerido.

S| EN DICHO TERMINO, EL PROPONENTE NO ALLANARE A CUMPLIR CON
LO EXIGIDO, LA OFERTA SERA RECHAZADA. El proponente, al subsanar el
defecto de forma, no podra mejorar su oferta. Si ello fuere asi, no tendra en cuenta
esa mejora.

Se exceptua de esta regla la firma de la carta de presentacion de la oferta, la cual
necesariamente debera ir suscrita por el representante legal o la persona
autorizada.

8.1 (DOCUMENTACION JURIDICA Y CRITERIOS HABILITANTES PARA
PARTICIPAR DENTRO DEL PROCESO)

Para facilitar la correcta integracion de la propuesta por parte del oferente y su
estudio y evaluacion por la INSTITUCION, el proponente debera integrar los
documentos de la propuesta en el mismo orden en que se relacionan en los
siguientes numerales:

1. CARTA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Esta carta debera estar firmada por el Representante Legal y/o persona natural, o
por la persona designada para representar al consorcio o union temporal, cuando de
ello se trate. Los oferentes podran seguir el modelo suministrado en el anexo No. 1
pero en todo caso, la carta deberd contener las constancias e informacién
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contemplada en dicho modelo. SI LA CARTA DE PRESENTACION NO ESTA
FIRMADA LA PROPUESTA SERA RECHAZADA.

2. Fotocopia de la cédula ampliada al 150% de la persona natural o representante
legal de la empresa

3. Fotocopia del RUT: con fecha de generacion no mayor a 30 dias y con las
actividades econdmicas relacionadas con el objeto contractual de la presente
invitacion.

4. Certificado de matricula mercantil original con fecha de expedicion no mayo a
30 dias para personas naturales en calidad de comerciantes o personas
juridicas donde conste la representacion legal original, ademas debera contener
las actividades econdmicas relacionadas con el objeto contractual de la
presente invitacion.

Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o Extranjera), debera
anexar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
autoridad competente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de
autorizacién expresa del érgano social competente, en el cual conste que esta
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
Presupuesto Oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el
representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren, debera
contar con dicha autorizacion, hasta el valor del Presupuesto Oficial, teniendo en
cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo
con lo dispuesto en el articulo 7° de la Ley 80/93 y en los articulos 1.568, 1.569 y
1.571 del Cddigo Civil.

LA CERTIFICACIC')N SOBRE EXISTENCIA Y REPRESENTA:CIC')N LEGAL
DEBERA HABER SIDO EXPEDIDA DURANTE EL PRESENTE ANO. Cuando se
prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendra validez con la primera fecha
de cierre.

5. Hoja de vida en el formato UNICO de la funcién publica

6. Minimo dos Contratos y/o (2) certificaciones que acrediten la experiencia e
idoneidad que contenga objeto, valor y fecha, acorde al objeto del presente
estudio previo con entidades publicas que sean verificables.
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7. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacion vigente no mayor a treinta dias para persona natural o en caso de
empresa sera para persona juridica y su representante legal

8. Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloria General de la Republica
vigente no mayor a treinta dias para persona natural o en caso de empresa
sera para persona juridica y su representante legal

9. Consulta de antecedentes judiciales — certificado de medidas correctivas de la
Policia vigente no mayor a treinta dias, para representante legal o persona
natural

10.Formato de declaracion de ausencia de inhabilidades, incompatibilidades
conflictos de intereses.

11. Copia del certificado de afiliacion y/o pago de seguridad social (salud, pensién y
Administradora de Riesgos Laborales, como independiente o empleador) que
debera corresponder con la ejecucion del contrato, siempre y cuando aplique de
conformidad con la normatividad vigente en la materia, o certificado firmado por
el revisor fiscal de estar cumpliendo con la obligacion.

Certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el Representante, legal
acreditando el cumplimiento de las exigencias contenidas en el articulo 50 ley 789
de 2002 — si estuviere obligado a ello. En el caso de persona natural debera aportar
constancias de afiliacion al sistema de seguridad social al igual que el de los
trabajadores si los tuviere.

NOTA: Solo se aceptaran afiliaciones para personas naturales como trabajadores
independientes; no se aceptara afiliaciones que tenga intermediarios como
cooperativas.

12.Copia certificado para trabajo en altura con reentrenamiento, cuando aplique.

13. Certificacion bancaria

Requisitos adicionales cuando se prestan servicios personales o
profesionales por persona juridica o natural:

14. Formato Unico de Hoja de vida de la Funcién publica.
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15.Copia de los documentos que acrediten perfil, condiciones académicas e
idoneidad (diplomas o certificados de capacitacion, certificados y constancias
laborales)

16.Copia de la tarjeta profesional que acredite el ejercicio de la respectiva
profesion y constancia de vigencia expedida por la Institucion correspondiente

8.2 OFERTA ECONOMICA O COTIZACION

El oferente debera discriminar la propuesta econdmica indicando el valor unitario,
incluido el IVA y demas impuestos de acuerdo con el Estatuto Tributario vigente.

Post-precios unitarios contenidos en la oferta, NO ESTARAN SUJETOS A
REAJUSTE ALGUNO, RAZON POR LA CUAL EL OFERENTE DEBERA PREVER
EN LA OFERTA LOS POSIBLES INCREMENTOS QUE OCASIONEN.

NOTA: LOS IMPUESTOS SON RESPONSABILIDAD DEL OFERENTE, DE
ACUERDO CON LA NATURALEZA DE LA CONTRATACION.

9. CRITERIOS DE EVALUACION Y PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Se realiza de acuerdo con el ofrecimiento mas favorable para la Institucion y los
fines que ella busca, esto debido a los lineamientos establecidos por la entidad
territorial con el propésito de brindar herramientas a los consejos directivos de las
instituciones educativas de caracter oficial del Municipio de Palmira para
reglamentar el régimen especial aplicable a las contrataciones cuya cuantia sea
menor o igual a 20 SMLMV, conforme a las disposiciones legales vigentes y en
especial las contempladas en los articulos, 11,12,13 y 14 de la Ley 715 de 2001;
articulos reglamentados por el decreto 4791 de 2008 y sus modificaciones y
adiciones y compilados en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educativo
1075 de 2015 y la Guia de Contrataciéon Resolucion 522 de 01/03/2022 de las
instituciones educativas de Palmira, el cédigo civil colombiano y las demas Normas
Complementarias y Reglamentarias que se expidan posterior a la Guia de
contratacion, para la actividad contractual que se desarrolla a través de los recursos
del respectivo fondo de servicios educativos.

NOTA. En todo caso la verificacion de los requisitos enunciados se realizara de
acuerdo a los procedimientos establecidos en la Resolucién 522 de 01/03/2022 “Por
Medio Del Cual se expide la Guia Contractual para las Instituciones Educativas del
Municipio de Palmira en aplicacion a la contratacién inferior a 20 20 S.M.L.M.V de
los recursos de los Fondos De Servicios Educativos” y el Decreto 4791 del 2008.
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En caso de presentarse oferentes del Régimen Simplificado y del Régimen
Comun, se tendra en cuenta el precio neto del bien o servicio descontando el valor
del impuesto IVA al régimen Comun, buscando siempre la igualdad de condiciones
para asi obtener la oferta mas favorable para la Institucién, como también se
evaluara la idoneidad y calidad de los bienes y servicios de cuerdo al objeto del
contrato.

10. ADJUDICACION

La adjudicaciéon del contrato que resulte de la presente contrataciéon se hara
globalmente, y se le informara telefénicamente al oferente seleccionado, sumado a
la publicacion que se publicara en la pagina web institucional, en cumplimiento a la
RESOLUCION 522 DE 01/03/2022 GUIA CONTRACTUAL PARA LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS DEL MUNICIPIO DE PALMIRA PARA LA
CONTRATACION INFERIOR A 20 S.M.L.M.V., teniendo en cuenta la oferta mas
favorable para la entidad, entendiendo por tal aquella que evaluada cumpla a
satisfaccion con los requerimientos hechos PRECIO, CALIDAD, Y DOCUMENTOS
DE TIPO LEGAL.

Mediante la minuta o contrato, la Entidad manifestara la aceptacion expresa e
incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor
designado.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso
mediante comunicacion motivada que se publicara. Si hubiere proponentes, el
término para presentar el recurso de reposicion correra desde la notificacion del acto
correspondiente.

11. DEL CONTRATO

Se denomina contrato a todo acto juridico o acuerdo de voluntades que celebren los
Fondos de Servicios Educativos, que sea generador de obligaciones sin importar
que esté previsto en el derecho publico o privado, que sea tipico o atipico, o que se
derive del ejercicio de la autonomia de la voluntad.

La minuta o el contrato constituyen para todos los efectos la legalidad del proceso,
base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

11.1 SUPERVISION.
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La supervisién del presente contrato estara a cargo del Rector de la Institucion
Educativa o por quien delegue.

11.2. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO.

PENAL PECUNIARIA: El Contratista, se obliga a pagar a la INSTITUCION, una
suma equivalente al Diez por ciento 10%, del valor total del contrato, a titulo de
Clausula Penal, en caso de incumplimiento parcial o total de sus obligaciones
contractuales, sin perjuicio de las demas responsabilidades e indemnizaciones que
se produzca a favor de este y que se deriven del contrato en su texto general.

PARAGRAFO. El contratista autoriza desde ya a la INSTITUCION, a descontar de
las facturas pendientes de pago, las sumas correspondientes a las clausulas penal
que se hayan causado en aplicacién del presente numeral. Las sumas de dinero
correspondiente a Clausula penal pecuniaria, podran ser cobradas ejecutivamente
previo el requerimiento AL CONTRATISTA, y las partes acuerdan que para los
efectos legales el contrato se constituye en titulo ejecutivo auténomo.

11.3 GARANTIAS: El contratista debe presentar garantia unica expedida por una
firma de seguros de conocida trayectoria y que ampare el siguiente riesgo:
CUMPLIMIENTO: Por el veinte por ciento (20%) del valor del Contratacion con una
vigencia igual al término del contrato y cuatro (4) meses mas.

JOSE JAIRO MORENO ROJAS
Rector
Institucion educativa LA MILAGROSA
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FORMATO 1. Carta de presentacion de la Propuesta

Ciudad y Fecha

Sefiores

INSTITUCION EDUCATIVA
LA MILAGROSA

Ciudad

REF.: INVITACION PUBLICA NO: 1151.20.6. 002 - 2023

El suscrito obrando en nombre propio se ofrece a prestar el servicio o suministro descrito en la
presente convocatoria de acuerdo al precio base establecido por la INSTITUCION, y los demas
documentos que la integran.

El suscrito se compromete en caso de resultar favorecido con la adjudicacion del contrato a firmarlo
y presentar todos los documentos correspondientes a su legalizacién dentro de los dos (2) dias
siguientes a la fecha de firmado el contrato, en la Tesoreria de LA INSTITUCION EDUCATIVA.

El suscrito declara:

1. Que ninguna persona o Entidad distinta de las aqui nhombradas tiene interés en esta propuesta
ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente solo
compromete al firmante.

2. Que conoce las especificaciones y todos los requerimientos técnicos y demas términos de
referencia de la Convocatoria relacionados con el objeto descrito que acepta todos los requisitos
en ellos exigidos y en caso de adjudicacién se somete a las reglamentaciones vigentes en la
INSTITUCION EDUCATIVA para este tipo de Contrato.

3. Que la propuesta econémica para este contrato es de: segun las
siguientes condiciones técnicas:

PRECIO DE LA OFERTA:

VALOR
ITEM DETALLE CANTIDAD UNITARIO VALOR TOTAL
1
2
3...
SUBTOTAL
IVA
VALOR
TOTAL
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4. Que declaro bajo la gravedad del juramento no estar incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad de las sefaladas por la Ley, para contratar con LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Atentamente
Nombre proponente
Nit.

Direccion

Teléfono
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